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Руководителю 

организации
ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО

	№
	Порядок взаимодействия с заказчиком по оказанию услуг
	Примечание

	Этап №1

	1
	Получение заявки на выполнение работ
	

	2
	Оформление коммерческого предложение и согласование стоимости работ
	

	3
	Заключение договора-подряда с приложениями:

1. Перечень работ

2. График выполнения работ

3. График финансирования

4. Утвержденное техническое задание
	

	Этап №2

	1
	Предоставление исходных данных:

1. Технические условия

2. Проекты

3. Экспертиза проектов

4. Сметная документация

5. Фото объекта

6. Дополнительная информация
	При наличии

	2
	Выезд специалистов на объект для определения фактических объемов работ и соответствия проектной документации
	При необходимости

	3
	Оформление акта обследования объекта
	При необходимости

	Этап №3

	1
	Разработка проектной документации
	При необходимости

	2
	Экспертиза проектной документации
	При необходимости

	3
	Согласование проектной документации в соответствующих организациях, инстанциях
	При необходимости

	4
	Разработка сметной документации
	При необходимости

	5
	Подписание акта выполненных работ
	При отсутствии замечаний


	Этап №4

	1
	Оказание услуг по приобретению необходимого оборудования и материалов для строительства
	При необходимости

	2
	Поставка необходимого оборудования и материалов для строительства
	При необходимости

	3
	Строительство объекта согласно договорных обязательств
	При необходимости

	4
	Проведение пуско-наладочных работ объекта строительства
	При необходимости

	5
	Подготовка исполнительно-технической документации
	При необходимости

	6
	Сдача в эксплуатацию объекта строительства
	При необходимости

	Этап №5

	1
	Обучение персонала при эксплуатации на объекте строительства 
	При необходимости

	2
	Техническое обслуживание объекта строительства
	При необходимости

	3
	Подготовка исполнительно-технической документации по эксплуатации котельной
	При необходимости
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